Aanmelden bij het SER Diversiteitsportaal

U heeft van het Ministerie van OCW en de SER een uitnodiging ontvangen om uw bedrijf aan
te melden bij het SER Diversiteitsportaal. In deze folder laten wij zien hoe u uw bedrijf kunt
aanmelden en wat van belang is bij de intake.

Wat heeft u nodig?

e Het KvK nummer van het bedrijf dat u aanmeldt.

e  Uw unieke activatiecode (bijgevoegd in de bijlage bij de uitnodigingsbrief).

e De namen en e-mailadressen van twee contactpersonen die de rapportages voor uw
bedrijf gaan beheren. Gebruik voor elke contactpersoon een eigen, uniek e-mailadres.

Heeft u geen activatiecode ontvangen? Geef dit dan zo spoedig mogelijk door aan de helpdesk van de SER.

Het aanmelden van uw bedrijf gaat in vier stappen:

Uw bedrijf aanmelden bij het SER Diversiteitsportaal

U gaat naar de website www.diversiteitsportaal.nl en klikt op aanmelden. U komt dan op de
aanmeldpagina. U meldt uw bedrijf aan door het KvK-nummer en de unieke activatiecode
die u van de SER heeft ontvangen, in te vullen.

Uw contactpersonen aanmelden bij het SER Diversiteitsportaal
Bepaal welke contactpersonen voor het bedrijf toegang moeten krijgen tot het beheer van
de gegevens en de rapportage.

Wanneer u de activatiecode en het KvK-nummer heeft ingevuld, kunt u uw contactpersonen
aanmelden. Vul op de aanmeldpagina de naam en het e-mailadres van een bestuurlijk
verantwoordelijke (CEO, directeur et cetera) en van een tweede contactpersoon in.

Een persoonlijk gebruikersaccount voor contactpersonen

Uw contactpersonen ontvangen op het e-mailadres dat u in stap 2 heeft doorgegeven een uitnodiging
om een persoonlijk gebruikersaccount aan te maken. Daarmee kunnen zij de rapportage(s) voor

uw bedrijf beheren en indienen bij de SER. Contactpersonen kunnen met één gebruikersaccount

de rapportages voor meerdere bedrijven beheren.

Hebben uw contactpersonen al een gebruikersaccount? Dan kunnen zij deze stap overslaan en direct inloggen.

Inloggen bij het SER Diversiteitsportaal

Wanneer uw contactpersonen een gebruikersaccount hebben aangemaakt, kunnen zij direct
inloggen bij het SER Diversiteitsportaal met hun e-mailadres en een zelfgekozen wachtwoord.
De inlogpagina vindt u door op www.diversiteitsportaal.nl te klikken op inloggen.

C Zie ommezijde voor een toelichting op de intake
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Voor u start met de rapportage vult u een intake in.
Voor meer informatie over

De intake wordt gebruikt om de rapportage voor het SER Diversiteitsportaal

uw bedrijf op maat in te richten. o de el ingroelgLei
en streefcijfers kunt u

terecht bij de helpdesk en
op diversiteitsportaal.nl.

Heeft uw bedrijf een gebroken boekjaar? e e lydeshe s el onliser

bereikbaar van maandag
In de intake kunt u doorgeven wanneer het boekjaar eindigt. De rapportage blijft t/m vrijdag van 08:00 uur
dan langer voor u open (tot 10 maanden na de einddatum van het boekjaar). tot 18:00 uur, via

070 - 2002 532.

Behoort uw bedrijf tot een groep? Ook kunt u veelgestelde
vragen op de website

In de intake kunt u aangeven welke grote vennootschappen tot uw groep behoren raadplegen.
en wie het hoofd van de groep is. Ook kunt u onderling afspreken of de grote
vennootschappen binnen de groep zelf rapporteren of dat het groepshoofd voor
hen rapporteert.

Om dit te kunnen aangeven, is het belangrijk dat alle grote vennootschappen
binnen de groep zich eerst zelf aanmelden bij het SER Diversiteitsportaal met de
activatiecode die zij in hun uitnodigingsbrief hebben ontvangen (stap 1 t/m 3).

Hebben sommige grote vennootschappen binnen uw groep geen activatiecode ontvangen?
Geef dit dan zo spoedig mogelijk door aan de helpdesk van de SER.

Als u de intake doorlopen en bevestigd heeft, kunt u starten met de rapportage
over de boekjaren 2021 (vrijwillig) en 2022 (verplicht).

diversiteitsportaal.nl
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